Win 2000／NT／XP紙張設定說明

報表尺寸設定步驟如下：

１．按Windows的  開始  ――→「設定(S)」――→「印表機和傳真(P)」。
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２．進入「印表機和傳真」功能中，點選「檔案(F)」項的「伺服器內容(T)」功能。
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３．進入「列印伺服器　內容」視窗，先選取「建立新格式(C)」項設定開始設定紙張尺寸。

以設定1/2張報表為例：
先在「紙張在(F)」欄選取「Letter」；
在「格式名稱(N)」欄輸入紙張尺寸名稱（例如：半張）；
在「格式描述(度量)」欄輸入紙張尺寸後，按  儲存格式(S)  鈕即完成設定。






４．紙張尺寸：

單位：公分
	紙 張 尺 寸
	長 　度
	寬 　度

	全張
	28
	21.59

	1/2張`
	14
	21.59

	1/3張
	9.31
	21.59

	標籤
	4
	10.1


５．進入電腦財神需列印半張紙或標籤紙時，於螢幕預覽呈現全張紙時，按  設定  (  選喜好設定  (  選進階  (進入紙張大小欄位，挑出半張紙或標籤確定(螢幕預覽畫面轉為半張紙或標籤大小畫面(按  列印  即可。

選取此項，讓(變成(的狀態





輸入報表尺寸名稱





在此輸入紙張的尺寸
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